习水县文化旅游局
信息公开属性源头管理制度

　　为促进我局依法行政，保证我局履行政府信息公开职责，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）、《中华人民共和国保守国家秘密法》（以下简称《保密法》）等有关规定，结合工作实际，制定本制度。
　　第一条 政府信息公开属性应根据《条例》、《保密法》，结合具体工作实际审核确定，杜绝遗失泄密和侵害其他单位（团体）和个人利益的事件发生。
　　准确有效公开政府信息。我局在制作、形成公文过程中，应确定政府信息源头属性，为公文标注公开选项，公开选项包括：主动公开、依申请公开、不予公开。
　　第二条 公文标识公开属性的范围：在履行职责过程中形成的具有法定效力和规范体式文书，包括公告、通告、通知、通报、报告、请示、批复、意见、函等。
　　第三条 政府信息公开属性应遵循“以公开为常态、不公开为例外”的原则，在公文产生的过程根据《条例》中同步确定其公开属性。文件公开属性为“主动公开”“依申请公开” “不予公开”之一。
　　确定为“主动公开”的公文，形成或者变更之日起20个工作日，应及时通过县政府门户网站信息公开统一平台等途径向社会公布。
　　依申请公开、不予公开的公文，应进行公文说明并自行备案登记。
　　行政机关不能确定公文公开属性时，应当依照法律、法规和国家有关规定书面报有关主管部门或者同级保密工作部门确定。
　　转发类公文，应根据所转发公文的公开属性确定转发公文的政府信息公开属性；所转发公文没有确定公开属性的，原则上应重新确定公开属性。
　　第四条 局办公室对拟发公文公开属性标注进行核对把关，无标识公开属性的公文，应退回公文起草部门重新办理。
　　第五条 我局在履行职责过程中形成的其他非公文类政府信息的公开审核管理，可参照本制度确定公开属性。
　　第六条 在履行职责过程中产生的业务流程、办事指南、统计数据、执法文书以及其他非公文类信息公开属性的管理，参照本制度执行。
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