1.行政处罚类权力运行流程图

（对法律援助人员违法收取钱财的处罚）
















办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
2.行政处罚类权力运行流程图
（对律师事务所拒绝法律援助机构指派,不安排本所律师办理法律援助案件的处罚）
















办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
3.行政处罚类权力运行流程图
（对律师无正当理由拒绝接受、擅自终止法律援助案件或办理法律援助案件收取财物的处罚）
















办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
4.行政处罚类权力运行流程图

（基层法律服务工作者违反《基层法律服务工作者管理办法》四十六条规定行为的处罚）















办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
5.行政处罚类权力运行流程图

（基层法律服务所违反《基层法律服务所管理办法》

三十六条规定行为的处罚）















办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
6.行政处罚类权力运行流程图

（对没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的处罚）
















办理机构：习水县司法局律师工作股
业务电话：18185650237   监督电话：0851-22520460
7.行政处罚类权力运行流程图

（对受援人以欺骗或其他不正当手段获得法律援助的

处罚）
















办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
8.行政处罚类权力运行流程图

（对冒用法律援助名义提供法律服务并谋取利益的

处罚）
















办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
9.行政检查类权力运行流程图

（对基层法律服务所和基层法律服务工作者执业情况的监督检查）











办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
10.行政检查类权力运行流程图

（对律师和律师事务所执业活动的监督管理）











办理机构：习水县司法局律师工作股
业务电话：18185650237  监督电话：085122520460
11.行政检查类权力运行流程图

（对法律援助机构提供法律援助的监督检查）










办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
12.行政检查类权力运行流程图

（对公证机构和公证员执业情况的监督检查）










办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：18185650211   监督电话：0851-22520460
13. 行政奖励类权力运行流程图
（对法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人进行

表彰奖励）


办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：0851-22738959 18185650211   监督电话：0851-22520460
14.行政奖励类权力运行流程图
（对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行

表彰奖励）

	制定对法律服务所、基层法律服务工作者行政奖励方案
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	申报
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	受理
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	评审
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	公示
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办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
15.行政奖励类权力运行流程图
（对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励）

	制定对人民调解委员会和调解员的行政奖励方案
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	申报
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	受理
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	评审 


               [image: image9.png]



	公示

	奖励


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
16.行政奖励类权力运行流程图
（对律师事务所、律师进行表彰奖励）

	制定对律师事务所、律师表彰的行政奖励方案
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	申报
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	受理
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	评审 


               [image: image13.png]



	公示

	奖励


办理机构：习水县司法局律师工作股
业务电话：18185650237  监督电话：085122520460
17.其他类权力运行流程图
（对基层法律服务工作者年度考核的审查）

	向县司法局提出年度考核申请
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	向法律服务所提交年度考核
所需材料
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	法律服务所作出年度考核意见，并将有关资料送县司法局


[image: image16.png]



	县司法局对年度考核申报材料进行初审，作出考核意见并送市司法局进行审核登记


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
18.其他类权力运行流程图
（对基层法律服务所年度考核的审查）

	向县司法局提出年度考核申请
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	向县司法局提交年度考核
所需材料


[image: image18.png]



	县司法局对法律服务所年度考核申报材料进行初审，作出年度考核意见并送市司法局进行审核登记


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
19.其他类权力运行流程图
（基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人、合伙人、住所和修改章程的审查）

	向县司法局提出变更申请
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	向县司法局提交变更项目的
所需材料
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	县司法局对法律服务所变更项目的材料进行初审，作出年度初审意见并送市司法局进行审核登记


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
20.其他类权力运行流程图
（基层法律服务工作者解除聘用合同或者劳动合同的备案）

	法律服务所与法律服务工作者办理财务结算和档案移交等工作后，签订解除聘用合同
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	法律服务所向县司法局送交解除聘用的相关材料
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	县司法局留存相关资料，备案


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
21.其他类权力运行流程图
（对拟任人民陪审员资格审查）

	会同县人民法院、县公安局制定选任公告：公告选任名额、选任条件、选任程序。
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	受理申请和组织推荐，开展随机抽选候选人
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	会同基层人民法院、公安机关进行资格审查
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	在规定期限内确定拟任命人选名单，并公示
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	公示期满无问题反映的，由县人民法院提请人大任命


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
22.其他权力类权力运行流程图
（对律师违法违规被辞退除名处理的备案）
	律师事务所提出申请


	习水县司法局备案



	遵义市律师协会备案



办理机构：习水县司法局律师工作股
业务电话：18185650237监督电话：085122520460
23.其他权力类权力运行流程图
（人民调解指导）
	制定人民调解工作方案


	深入乡镇（街道）、人民调解委员会开展指导工作



办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
24.行政给付类权力运行流程图
（法律援助补贴发放）
	法律援助办案人员向法律服务中收提交援助案件办结卷宗


	案卷审查



	按标准发放办案补贴


办理机构：习水县司法局公共法律服务管理股
业务电话：18185650211监督电话：085122520460
25.行政给付类权力运行流程图
（对公民法律援助申请的审批）
	当事人向法律援助机构申请


	当事人对符合援助条件进行书面承诺

	审查




	指派律师事务所或基层法律服务所提供援助


办理机构：习水县法律援助中心
业务电话：18185650260监督电话：085122520460
26.行政给付类权力运行流程图
（人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤）
	调查核实情况


	形成报告



	向县人民政府报告情况并请款


	发放款项或兑现待遇


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
27.行政给付类权力运行流程图
（人民调解员补贴发放）
	人民调解委员会提供调解卷宗


	开展卷宗评查，评定卷宗等级



	按标准发放补贴


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
28.其他类权力运行流程图

（对基层法律服务工作者执业核准的审查）

	向县司法局提出执业申请材料



	县司法局对申请材料进行初审，作出审查意见并送市司法局进行核准登记


办理机构：习水县司法局基层工作股
业务电话：085122626310 18185650378   监督电话：085122520460
     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





简易程序





一般程序





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





               警告决定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，习水县司法局制作处罚决定书








                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





习水县司法局执法人员当场作出的行政处罚决定，必须分别报所属行政机关备案








           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











行政处罚决定书应当当场交付当事人





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





简易程序





一般程序





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





奖	励





定





决





     处理决定





    检查报告





检查实施





查阅资料


查看现场


听取当事人陈述申辩


取证


其他





公告或通知


（暗访不通告）





  


   制定检查方案





公	示





部门评审


有关部门审查


其他





评	审





受	理





应当提交的申报材料：


优秀个人表彰推荐表





申	报





奖励公告


公布奖励方案





      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





行政处罚决定书应当当场交付当事人





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





简易程序





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





一般程序





简易程序





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





行政处罚决定书应当当场交付当事人





听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





一般程序





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





行政处罚决定书应当当场交付当事人





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





简易程序





一般程序





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





行政处罚决定书应当当场交付当事人





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











习水县司法局执法人员当场作出的行政处罚决定，必须分别报所属行政机关备案








                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





               警告决定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，习水县司法局制作处罚决定书








      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





  


   制定检查方案





公告或通知


（暗访不公告）





查阅资料


查看现场


听取当事人陈述申辩


取证


其他





检查实施





    检查报告





     处理决定





决定





奖励





部门评审


有关部门审查


其他





应当提交的申报材料：


1、法律服务所、基层法律服务工作者奖励申报材料





部门评审


有关部门审查


其他





应当提交的申报材料：1、人民调解委员会、调解员表彰申报材料





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





一般程序





简易程序





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





行政处罚决定书应当当场交付当事人





听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





  


   制定检查方案





公告或通知


（暗访不公告）





查阅资料


查看现场


听取当事人陈述申辩


取证


其他





检查实施





    检查报告





     处理决定





  


   制定检查方案





公告或通知


（暗访不通告）





查阅资料


查看现场


听取当事人陈述申辩


取证


其他





检查实施





    检查报告





     处理决定





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





一般程序





简易程序





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





行政处罚决定书应当当场交付当事人





听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





        立  案


对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案





一般程序





简易程序





     回  避


执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避





      调查或检查


执法人员不得少于两人，收集有关证据





执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件





行政处罚决定书应当当场交付当事人





听  证


符合听证情形的，公告并举行听证





           案件审查


行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定











执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案





                告  知


在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权





               决   定


对案件事实和适用法律问题进行认定，依法作出行政处罚决定，制作处罚决定书








      送  达


依法送达并公开行政处罚决定书





应当提交的申报材料：1、律师事务所、律师表彰申报材料





部门评审


有关部门审查


其他
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