
九龙街道办事处行政权力运行流程图








[bookmark: _GoBack]









九龙街道党务办公室（制）
2024年5月


目 录
一、行政检查类
1.对生产经营单位安全生产状况的监督检查
2.消防安全监督检查
3.乡镇煤矿安全生产监督管理
4.森林防火期内，对进入森林防火区的车辆和人员进行检查
5.对适龄儿童、少年接受义务教育情况的检查
二、行政处罚类
1.对农村居民未经批准或者违反规划的规定修建住宅的处罚
2.对损坏村庄和集镇的房屋、公共设施的行政处罚
3.对擅自在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建筑物、构筑物和其他设施的处罚
4.对森林防火期内未经批准擅自在森林防火区内野外用火的处罚
5.对违反《贵州省森林防火条例》第四十三条规定情形的处罚
6.对拒绝接受森林防火检查或者接到森林火灾隐患整改通知书逾期不消除火灾隐患的处罚
7.对收购、加工、运输明知是盗伐、滥伐等非法来源的林木的处罚
8.对进行开垦、釆石、釆砂、采土或者其他活动，造成林木毁坏的处罚
9.对盗伐和滥伐林木的处罚
10.对在幼林地砍柴、毁苗、放牧造成林木毁坏的处罚
11.对《贵州省渔业条例》第二十七条规定情形的处罚
12.对农业投入品经营者未建立或者伪造农业投入品经营档案的处罚
13.对擅自移动、损毁禁止生产区标示牌的处罚
14.对破坏或者擅自改变基本农田保护区标志的处罚
15.对违反《生猪屠宰管理条例》第三十一条第一款规定情形的处罚
16.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第三十七条规定情形的处罚
17.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第三十五条第一款规定情形的处罚
18.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第三十五条第二款规定情形的处罚
19.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第四十一条规定情形的处罚
20.对擅自安装和使用卫星地面接收设施的处罚
21.对《广播电视设施保护条例》第二十二条规定行为的处罚
22.对《广播电视设施保护条例》第二十三条规定行为的处罚
23.在崩塌、滑坡危险区或者泥石流易发区从事取土、挖砂、采石等可能造成水土流失的活动的处罚
24.对违反《中华人民共和国水土保持法》规定，在禁止开垦坡度以上陡坡地开垦种植农作物，或者在禁止开垦、开发的植物保护带内开垦、开发的处罚
25.对破坏、侵占、损毁堤防、护岸、闸坝、排涝泵站、排洪渠系等防洪排涝工程和防汛、气象、水文、通信等设施以及防汛备用器材、物料的处罚
26.对在林区采伐林木，不依法采取防止水土流失措施,造成水土流失的处罚
27.对违反规定采集发菜，或者在水土流失重点预防区和重点治理区铲草皮、挖树兜或者滥挖虫草、甘草、麻黄等的处罚
28.对违法出售、收购国家重点保护野生植物的处罚
29.对《贵州省殡葬管理条例》第二十四条规定行为的处罚
30.对《贵州省殡葬管理条例》第二十一条规定行为的处罚
31.对未按照批准内容进行临时建设的处罚
32.对《贵州省体育经营活动管理办法》第十四条规定行为的处罚
33.对《中华人民共和国大气污染防治法》第一百一十九条第二款规定行为的处罚
三、行政强制
1.对非法种植毒品原植物的处置
2.对在乡、村庄规划区内未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村建设规划许可证的规定进行建设的拆除
3.责令拆除未经煤矿企业同意修建建筑物、构筑物
4.对在电力设施保护区内修建的危及电力设施安全的建筑物、构筑物或者种植植物、堆放物品的强制拆除、砍伐或者清除
四、行政确认
1.对调整村民小组设置的批准
2.劳动者从事个体经营或灵活就业的就业登记
3.婚姻登记（结婚登记、补办结婚登记、离婚登记、复婚登记）
4.兵役登记
五、行政许可
1.农村村民宅基地审批
2.在村庄、集镇规划区内公共场所修建临时建筑等设施审批
3.工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批
4.适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学审批
六、行政给付
1.医疗救助初审
2.对家庭经济困难的适龄儿童、少年免费提供教科书并补助寄宿生生活费
3.对生活困难残疾人、对贫困残疾人、对生活不能自理残疾人的救助
4.对特殊老年人的供养或救助
5.军人抚恤优待
6.对城市生活无着的流浪乞讨人员的救助
7.独生子女入托费、入学费及医疗费等的酌情补助或减免
8.临时救助初审
9.城乡居民申请最低生活保障待遇审核
10.对居民住房恢复重建补助对象的审核
11.特困人员供养待遇办理及核销的审核
七、行政奖励
1.对在社会主义建设中做出显著成绩的残疾人，对维护残疾人合法权益、发展残疾人事业、为残疾人服务做出显著成绩的单位和个人的奖励
2.对在人口与计划生育工作中有突出成绩或者特殊贡献的组织和个人的奖励
八、行政裁决
1.对个人之间、个人与单位之间土地权属争议的处理
2.对个人之间、个人与单位之间林木所有权、林地使用权争议的处理
九、其他权力
1.执行民间纠纷案处理决定
2.捕杀狂犬、野犬
3.采取措施实施土地整理
4.村规民约备案
5.村民在村庄、集镇规划区内，需使用耕地修建住宅申请的审查
6.对农产品质量安全监管
7.对侵占、破坏学校体育场地、器材、设备的单位或者个人限期清退和修复场地、赔偿或者修复器材、设备
8.对设置农村村民公益性墓地审核
9.对土地承包经营期限内，承包经营者之间承包土地进行调整的批准
10对危害文物保护单位安全、破坏文物保护单位历史风貌的建筑物、构筑物的拆迁
11.对五保供养服务不符合要求的责令限期改正及终止供养服务协议
12.对乡(镇)村公共设施、公益事业建设用地的审核
13.对新生儿在医疗保健机构以外地点死亡的核查
14.对业主大会、业主委员会违法违规作出决定的责令改正或者撤销
15.对在村庄、集镇规划区内，违法占地的，责令退回
16.发包方将农村土地发包给本集体经济组织以外的单位或者个人承包的批准
17.帮助、教育和监督社区戒毒人员
18.廉租住房保障申请初审
19.农村幼儿园举办、停办的登记注册
20.前期物业服务合同备案
21.设立健身气功站点的审核
22.设立乡村集体所有制企业的审核
23.生育服务登记
24.食品摊贩从事食品生产经营活动备案
25.受理进入光荣院集中供养的申请
26.土地承包经营权流转、土地承包经营权融资担保备案
27.土地流转指导管理
28.乡村建设规划许可初审
29.组织、指导成立首次业主大会筹备组
30.在乡道、村道的出入口设置限高、限宽设施
31.组织开展动物疫病强制免疫、防疫










一、行政检查类事项
办理流程图

























权力事项1：对生产经营单位安全生产情况的监督检查
流程图

说明来意
出示证件
（两人以上）

· 查阅资料
· 查看现场
检查实施
· 听取当事人陈述申辩
· 取证
· 其他


检查报告
处理决定


流程相同的行政检查事项：
1.对生产经营单位安全生产情况的监督检查
2.消防安全监督检查
3.乡镇煤矿安全生产监督管理




办理机构：九龙街道平安法治办公室
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项4：森林防火期内，对进入森林防火区的车辆和人员进行检查流程图制定检查方案

设置卡点
拦截检查是否携带火种
《贵州省森林防火条例》（2018年11月29日贵州省第十三届人民代表大会常务委员会第七次会议修正）
第十四条  森林防火期内，县级以上人民政府林业行政主管部门、自然保护区、风景名胜区、森林公园、地质公园、林场或者乡镇人民政府可以依法组织对进入森林防火区的车辆和人员进行森林防火检查，任何单位和个人应当予以配合，不得拒绝、阻碍。


否予以放行


是不予放行





办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项5：对适龄儿童、少年接受义务教育情况的检查
流程图

制定检查方案
公告或通知
（暗访不通告）
检查责任：按照法律法规、规章规定和法定程序实施检查，检查人员不得少于2人，并应出示行政执法证件。

· 查阅资料

· 查看现场

· 听取当事人陈述申辩
· 取证
· 其他

检查报告
处理决定：根据有关规定作出相应处置措施。


事后监管责任：对监测检查情况进行汇总、分类、归档备查，并跟踪监测。







办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101





二、行政处罚类事项
办理流程图













权力事项1：对农村居民未经批准或者违反规划的规定修建住宅的
处罚流程图
立	案
对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案

简易程序	一般程序
[image: ][image: ]
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执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件


调查或检查
执法人员不得少于两人， 收集有关证据


回 避
执法人员与当事人 有直接利害关系的， 应当回避




行政处罚决定书应当当场交付当事人

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定

听	证
符合听证情形的，依法举行听证



执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101


执行
归档

告 知
在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权




决	定
对案件事实和适用法律问题进行认定，依法
作 出行政处罚决定，制作处罚决定书



送 达
依 法 送 达 并 公 开行政处罚决定书

权力事项2：对损坏村庄和集镇的房屋、公共设施的行政处罚流程图
立	案
对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案

简易程序	一般程序
[image: ][image: ]
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执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件


调查或检查
执法人员不得少于两人， 收集有关证据


回 避
执法人员与当事人 有直接利害关系的， 应当回避




行政处罚决定书应当当场交付当事人

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定

听	证
符合听证情形的，依法举行听证



执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101



执行
归档

告 知
在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权




决	定
对案件事实和适用法律问题进行认定，依法
作 出行政处罚决定，制作处罚决定书



送 达
依 法 送 达 并 公 开行政处罚决定书

权力事项3：对擅自在村庄、集镇规划区的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建筑物、构筑物和其他设施的处罚流程图
立	案
对违法行为线索进行审查核实，决定是否立案

简易程序	一般程序
[image: ][image: ]
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执法人员当场作出行政处罚决定的，应当向当事人出示执法证件


调查或检查
执法人员不得少于两人， 收集有关证据


回 避
执法人员与当事人 有直接利害关系的， 应当回避




行政处罚决定书应当当场交付当事人

案件审查
行政机关负责人对调查结果进行审查，提出处理意见。给予较重行政处罚的，行政机关的负责人应当集体讨论决定

听	证
符合听证情形的，依法举行听证



执法人员当场作出的行政处罚决定，必须报所属行政机关备案

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101

执行
归档

告 知
在作出处罚决定之前，应告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人救济权




决	定
对案件事实和适用法律问题进行认定，依法
作 出行政处罚决定，制作处罚决定书



送 达
依 法 送 达 并 公 开行政处罚决定书

权力事项4：对森林防火期内未经批准擅自在森林防火区内野外用火的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项5：对违反《贵州省森林防火条例》第四十三条规定情形的处罚[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项6：对拒绝接受森林防火检查或者接到森林火灾隐患整改通知书逾期不消除火灾隐患的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项7：对收购、加工、运输明知是盗伐、滥伐等非法来源的林木的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项8：对进行开垦、釆石、釆砂、采土或者其他活动，造成林木毁坏的处罚[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项9：对盗伐和滥伐林木的处罚[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项10：对在幼林地砍柴、毁苗、放牧造成林木毁坏的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项11：对《贵州省渔业条例》第二十七条规定情形的处罚
[image: QQ截图20220810094512]

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项12：对农业投入品经营者未建立或者伪造农业投入品经营档案的处罚
[image: QQ截图20220810094512]

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项13：对擅自移动、损毁禁止生产区标示牌的处罚
[image: QQ截图20220810094512]


办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项14：对破坏或者擅自改变基本农田保护区标志的处罚
[image: QQ截图20220810094512]


办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项15：对违反《生猪屠宰管理条例》第三十一条第一款规定情形的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
流程相同的行政检查事项：
15.对违反《生猪屠宰管理条例》第三十一条第一款规定情形的处罚
16.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第三十七条规定情形的处罚
17.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第三十五条第一款规定情形的处罚
18.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第三十五条第二款规定情形的处罚
19.对违反《贵州省畜禽屠宰条例》第四十一条规定情形的处罚


办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101













权力事项20：对擅自安装和使用卫星地面接收设施的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项21：对《广播电视设施保护条例》第二十二条规定行为的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务电话：0851-22526101，监督电话：0851-22526101
权力事项22：对《广播电视设施保护条例》第二十三条规定行为的处罚
[image: QQ截图20220810094512]

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项23：在崩塌、滑坡危险区或者泥石流易发区从事取土、挖砂、采石等可能造成水土流失的活动的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项24：对违反《中华人民共和国水土保持法》规定，在禁止开垦坡度以上陡坡地开垦种植农作物，或者在禁止开垦、开发的植物保护带内开垦、开发的处罚
[image: QQ截图20220810094512]

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项25：对破坏、侵占、损毁堤防、护岸、闸坝、排涝泵站、排洪渠系等防洪排涝工程和防汛、气象、水文、通信等设施以及防汛备用器材、物料的处罚

[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项26：对在林区采伐林木，不依法采取防止水土流失措施,造成水土流失的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项27：对违反规定采集发菜，或者在水土流失重点预防区和重点治理区铲草皮、挖树兜或者滥挖虫草、甘草、麻黄等的处罚

[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项28：对违法出售、收购国家重点保护野生植物的处罚

[image: QQ截图20220810094512]

办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项29：对《贵州省殡葬管理条例》第二十四条规定行为的处罚

[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项30：对《贵州省殡葬管理条例》第二十一条规定行为的处罚

[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项31：对未按照批准内容进行临时建设的处罚

[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项32：对《贵州省体育经营活动管理办法》第十四条规定行为的处罚

[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项33：对《中华人民共和国大气污染防治法》第一百一十九条第二款规定行为的处罚
[image: QQ截图20220810094512]
办理机构：九龙街道综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101






三、行政强制类事项
办理流程图



权力事项1：非法种植毒品原植物的处置流程图
办理机构：九龙街道平安法治办公室、九龙派出所报	批
实施前向行政机关负责人报告并经批准
情况紧急的，在 24 小时
内向行政机关负责人报告，并补批准手续
实	施
由两名以上执法人员实施，出示执法证件，通知当事人到场
告 知
当场告知当事人采取行政强制措施的理由及依据，并告知当事人享有的救济权，听取当事人陈
制作笔录
现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人 不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执 法人员在现场笔录上签名或者盖章
采取强制措施
依照法律规定实施限制公民人生自由的，应当告知或者实
施行政强制措施后应立即通知当事人家属实施行政强制 措施的行政机关、地点和期限；在紧急情况下当场实施行 政强制措施的，在返回行政机关后，立即向行政机关负责 人报告并补办审批手续。

业务及监督电话：0851-22526101
权力事项2：对在乡、村庄规划区内未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村建设规划许可证的规定进行建设的拆除

[image: IMG_256]
流程相同的行政检查事项：
2.对在乡、村庄规划区内未依法取得乡村建设规划许可证或者未按照乡村建设规划许可证的规定进行建设的拆除
3.责令拆除未经煤矿企业同意修建建筑物、构筑物
办理机构：自然资源部门、城市管理办公室、农业农村发展中心
业务及监督电话：0851-22526101













权力事项4：对在电力设施保护区内修建危及电力设施安全的建筑物、构筑物或者种植植物、堆放物品的行政强制拆除、砍伐或者清除流程图
报	批
实施前向行政机关负责人报告并经批准
情况紧急的，在 24 小时
内向行政机关负责人报告，并补批准手续
实	施
由两名以上执法人员实施，出示执法证件，通知当事人到场
告 知
当场告知当事人采取行政强制措施的理由及依据，并告知当事人享有的救济权，听取当事人陈述
制作笔录
现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；当事人 不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执 法人员在现场笔录上签名或者盖章
采取强制措施
依照法律规定实施限制公民人生自由的，应当告知或者实
施行政强制措施后应立即通知当事人家属实施行政强制 措施的行政机关、地点和期限；在紧急情况下当场实施行 政强制措施的，在返回行政机关后，立即向行政机关负责 人报告并补办审批手续。



办理机构：九龙街道城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101














四、行政确认类事项
办理流程图



权力事项1：对调整村民小组设置的批准流程图
申	请
应当提交的申请材料：
1.村民委员会征求村民小组的意见
2.村民小组名称
......
不属于确认范畴或不
属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
决	定
送	达



办理机构：九龙街道党建工作办公室
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项2：劳动者从事个体经营或灵活就业的就业登记流程图

办理机构：九龙街道公共事务管理办公室申	请
应当提交的申请材料：
1.劳动合同
2.申请人身份证
3.一寸免冠彩色照2张
4.非本地户籍人员需提供暂住或居住证明
5.个体经营者需提供营业执照

......
不属于确认范畴或不
属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
决	定
送	达

业务及监督电话：0851-22526101

权力事项3：婚姻登记（结婚登记、补办结婚登记、离婚登记、复婚登记）流程图
申请
应当提交的申请材料：1.男女双方身份证；2.男女双方户口本；3.申请结婚的，双方近期合影红底二寸照片3张；4.申请结婚的，婚姻状况离婚的，提供离婚证或离婚档案或法院的民事调解书或判决书；婚姻状况是丧偶的提供相应证明材料；5.申请离婚的，提供双方结婚证。
不属于确认范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受理
申请材料齐全，符合法定形式
材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审查
依法对申请人提交的申请材料
进行审查，提出审查意见
决定
颁证

办理机构：习水县政务服务中心婚姻登记窗口
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项4：兵役登记流程图


申	请
应当提交的申请材料：
1.申请人身份证
2.申请人毕业证及联系电话
......
不属于确认范畴或不
属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
审查通过进行兵役登记，并报县级机关批准




办理机构：九龙街道党政办公室
业务及监督电话：0851-22526101





五、行政许可类事项
办理流程图




权力事项1：农村村民宅基地审批流程图
1.《贵州省农村宅基地申请表》、
2.家庭户口簿复印件和户主及申请人身份证复印件(出示原件)
3.婚姻状况材料
4.对另行选址建房申请使用宅基地的，需提供与村集体经济组织或村民委员会签订的退出现有宅基地协议
5.在已编制村规划及集镇规划区内建房的，还应提交《贵州省乡村建设规划许可证申请表》。

材料不全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

受 理
核发批准书
办事处应按照批准文件，在5个工作日内核发《贵州省农村宅基地用地批准书》。
上  报
经规委会审核符合要求的，由办事处按规定报送县人民政府政务服务中心办理《乡村规划许可证》。
应当提交的申请材料：
申	请
不属于许可范围或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，并说明理由
申请材料齐全，符合法定
形式
审 查
依法对申请人提交的申请材料
进行审查，提出审查意见

办理规划手续
在已编制村规划及集镇规划区内建房，申请宅基地审批手续时，同步提出申请《乡村建设规划许可证》，由县自然资源局批准后核发。



办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项2：在村庄、集镇规划区内公共场所修建临时建筑等设施审批流程图
[image: ]



办理机构：九龙街道城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项3：工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批流程图
申	请
1.法人身份证；2.营业执照；3.相应的资质材料；4.召开集体经济组织成员会议，必须村民三分之二以上成员或者三分之二以上村民代表的同意材料；5.村民委员会发包的合同。
不属于许可范畴或不
属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见

决定
依法作出准予行政许可或不予行政许可的书面决定；不予许可应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
依法送达并公开行政许可决定

办理机构：九龙街道农业农村服务中心
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项4：适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学审批流程图


奖励公告
公布奖励方案
申	报
应当提交的申报材料：
1.申请书；
2.申请人有效身份证原件及复印件；
3.组织或个人显著成绩事迹；
4.相关印证资料。

受	理
评	审
· 专家评审
· 部门评审
· 有关部门审查
· 其他
公	示
决
定
奖	励

办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101



六、行政给付类事项
办理流程图






权力事项1：医疗救助初审流程图
办理机构：九龙街道党务政务服务中心申	请
应当提交的申请材料：
1.基本医保、大病保险报销后的结算单、定点医疗机构处方底方或定点药店购药发票。
2.医疗救助申请卡。
3.符合救助条件但未经认定的应提供《个人家庭经济状况核查委托授权书》，由相关部门认定后进行报销。4.提供报销人员社会保障卡金融账户
不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
决	定
对符合条件的上报县民政局、医疗保障局审批
送	达
符合条件的发放医疗救助金

业务及监督电话：0851-22526101
权力事项2：对家庭经济困难的适龄儿童、少年免费提供教科书并补助寄宿生生活费流程图
申	请
补	正

需补正情形
受	理
审	查
不符合给付条件	书面告知理由及
救济权
决	定
公	告
给	付

办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101


权力事项3：对生活困难残疾人、对贫困残疾人、对生活不能自理残疾人的救助流程图

补  正
公   告

给  付
    受  理
    申  请
   提出审查意见
    
上报部门审批

书面告知理由及救济权




需补正情形



不符合给付条件




















办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项4：对特殊老年人的供养或救助流程图

公   告

补  正
给  付
    受  理
    申  请
 提出审查意见
上报部门审批

书面告知理由及救济权




	需补正情形



不符合给付条件



















办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项5：军人抚恤优待流程图
     申  请

补  证


    受  理

	需补正情形                     

    书面告知理由
   党务政务服务中心提出审查意见
    
不符合给付条件






上报县级审批




                              
公   告




给  付



办理机构：九龙街道党务政务服务中心
业务及监督电话：0851-22526101











权力事项6：对城市生活无着的流浪乞讨人员的救助流程图

不符合给付条件
公   告

补  正
给  付
    受  理
    申  请
 提出审查意见
上报部门审批

书面告知理由及救济权







需补正情形






























办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项7：独生子女入托费、入学费及医疗费等的酌情补助或减免流程图

公   告

补  正
给  付
    受  理
    申  请
 提出审查意见
上报部门审批

书面告知理由及救济权








需补正情形



不符合给付条件

























办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项8：临时救助初审流程图申	请
应当提交的申请材料：
1、 临时救助审批表；
2、 申请人身份证、户口本；
3、 个人申请书、收入证明以及相关的经济困难证明

不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
决	定
按规定开展核查，对符合条件的，金额在1500元以下的召开联席会议审批发放；1500元及以上的报县民政局审批
送	达
符合条件的发放临时救助金


办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项9：城乡居民申请最低生活保障待遇审核流程图
申	请
不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
由村委会初审，再由街道公服办依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
听	证
符合听证情形的，依法举行听证
决	定
对不符合条件的退回初审，对符合条件的上报县民政局审批
送	达
对符合条件的进行公示并发放低保金



办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项10：对居民住房恢复重建补助对象的审核流程图

公示结果无异议

村民委员会会议民主评议

申请人申请

提供材料：1.书面审请
2.身份证、户口簿原件及复印件
3.受损房屋图片
4.公示图片

 报街道平安法治办公室审核
不符合条件的一次性告知，并说明理由

符合条件的报县应急局审批


办理机构：九龙街道平安法治办公室
业务及监督电话：0851-22526101











权力事项11：特困人员供养待遇办理及核销的审核流程图

申	请
不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
由村委会初审，再由街道公服办依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
听	证
符合听证情形的，依法举行听证
决	定
对不符合条件的退回初审，对符合/不再符合的供养条件的上报县民政局审批
送	达
对符合条件的进行公示并发放特困金，对不再符合的终止供养并予以公示。




办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101














七、行政奖励类事项
办理流程图







权力事项1：对在社会主义建设中做出显著成绩的残疾人，对维护残疾人合法权益、发展残疾人事业、为残疾人服务做出显著成绩的单位和个人的奖励流程图

奖励公告
公布奖励方案
申	报
应当提交的申报材料：
1.残疾人对社会建设作出成绩的相关证明资料
2.残疾人相关证件证明

受	理
评	审
· 专家评审
· 部门评审
· 有关部门审查
· 其他
公	示
决
定
奖	励




办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101






权力事项2：对在人口与计划生育工作中有突出成绩或者特殊贡献的组织和个人的奖励流程图

奖励公告
公布奖励方案
申	报
应当提交的申报材料：
1.申请书；
2.申请人有效身份证原件及复印件；
3.组织或个人显著成绩事迹；
4.相关印证资料。

受	理
评	审
· 专家评审
· 部门评审
· 有关部门审查
· 其他
公	示
决
定
奖	励



办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101




















八、行政裁决类事项
办理流程图
















权力事项1：对个人之间、个人与单位之间土地权属争议的处理流程图
申	请
受	理
调	解
审	理
达成协议
制作调解书
拟定意见
双方当事人签字
裁 决
调解书生效
送 达


办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项2：个人之间、个人与单位之间林木所有权、林地使用权争议的处理流程图
提出申请
出示林权证证件

下达受理通知书

双方提交佐证资料
调查取证




 下达处理决定





事后监管责任：建立信息档案；公开有关信息；建立实施监督检查的运行机制和管理制度，加强监管。



办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101















九、其他权力类事项
办理流程图






权力事项1：执行《中华人民共和国人民调解法》流程图
排查
申请
转交














登记受理审批
一般纠纷
村调委会
各相关站所
调查
调解
未达成协议
达成协议
归档
回访
街道调委会
重大纠纷
调查
听证
调解
达成协议
未达成协议
领导小组联席会议
继续调解
转交其他单位
行政裁决
引导诉讼或其他渠道解决
归档
回访
涉法纠纷

司法所
派出所
法院

办理机构：九龙街道综合治理服务中心
业务及监督电话：0851-22526101







权力事项2：捕杀狂犬、野犬流程图


[image: qt_temp]









办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项3：采取措施实施土地整理流程图
[image: qt_temp]


办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项4：村规民约备案流程图


申	报
补	正

需补正情形

受	理
审	查
不符合备案条件	书面告知理由及
救济权
决定	
公告
备案




办理机构：九龙街道党建工作办公室
业务及监督电话：0851-22526101


权力事项5：村民在村庄、集镇规划区内，需使用耕地修建住宅申请的审查流程图
申	请
应当提交的申请材料：
1.申请书
2.户主身份证
3.户口本（含所有家庭成员）
4.村委出具证明
5.占地位置图片
不属于许可范畴或不
属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
实地核实
决	定
依法作出准予行政许可或不予行政许可的书面决定；不予许可应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
送	达
依法送达并公开行政许可决定

办理机构：九龙街道农业农村综合中心、城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项6：对农产品质量安全监管

说明来意
出示证件（两人以上）
检查实施
对结果进行汇总、分类、存档
处理决定









办理机构：九龙街道农业农村综合中心、城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101









权力事项7：对侵占、破坏学校体育场地、器材、设备的单位或者个人限期清退和修复场地、赔偿或者修复器材、设备流程图

[image: ]

办理机构：九龙街道城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项8：对设置农村村民公益性墓地审核流程图

应提供的资料：
1、 项目申请书
2、 城乡建设和土地管理部门审查意见和可行性研究报告等资料

申	请
补	正

需补正情形
受	理
审	查
不符合设置条件	书面告知理由及
救济权
上报县民政局审批	
告知
设置




办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项9：对土地承包经营期限内，承包经营者之间承包土地进行调整的批准流程图
[image: qt_temp]
办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项10：对危害文物保护单位安全、破坏文物保护单位历史风貌的建筑物、构筑物的拆迁流程图


回避:执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避。

调查责任：对可能危害文物保护单位安全、破坏文物保护单位历史风貌的建筑物、构筑物进行调查。在调查或检查时，执法人员不得少于2人，并向当事人或有关人员出示证件，询问或检查应制作笔。






决定责任：对危害文物保护单位安全、破坏文物保护单位历史风貌的建筑物、构筑物作出处理决定。




听证:符合听证情形的且当事人依法要求听证的，应组织听证
告知责任：在组织实施之前，应当告知当事人作出处罚决定的事由、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。






组织实施责任：根据处理决定组织实施。















办理机构：九龙街道城市管理办公室、综合执法队
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项11：对五保供养服务不符合要求的责令限期改正及终止供养服务协议流程图
立案	
对发现的违法行为，决定是否立案
情况紧急的，在24小时
内向行政机关负责人报告，并补批准手续
调查
由两名以上执法人员实施，出示执法证件，通知当事人到场
审查
对案件违法事实、收集证据、规范的办案程序、当事人陈述进行审查
决定
对不符合要求的，责令限期改正；逾期不改正的，终止其供养服务

事后监督
建立相应的监督检查运行管理机制，加强对其监管，督促履行相应的责任


办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101


权力事项12：对乡(镇)村公共设施、公益事业建设用地的审核流程图

[image: ]






办理机构：九龙街道城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项13：对新生儿在医疗保健机构以外地点死亡的核查流程图


新生儿死亡

父（母）或他人在48小时内向公共事务管理办公室报告

公共事务管理办公室到现场核实调查



调查结果报县卫健局，并资料存档。











办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101






权力事项14：对业主大会、业主委员会违法违规作出决定的责令改正或者撤销流程图

[image: ]





办理机构：九龙街道社区事务服务中心
业务及监督电话：0851-22526101


权力事项15：对在村庄、集镇规划区内，违法占地的，责令退回流程图

[image: ]









办理机构：九龙街道城市管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项16：发包方将农村土地发包给本集体经济组织以外的单位或者个人承包的批准流程图

[image: 402374849aa891b2d468c408b02d695]


办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101
权力事项17：帮助、教育和监督社区戒毒人员流程图

行政拘留后持社区戒毒决定书到户籍所在地平安法治办公室报到
违反社区戒毒人员

签订社区戒毒协议/就业安置
定期接受尿检
定期汇报戒毒情况

三年社区戒毒表现良好，转为戒断三年未复吸人员
强制隔离戒毒






办理机构：九龙街道平安法治办公室
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项18：廉租住房保障申请初审流程图

[image: ]






办理机构：九龙街道党务政务服务中心
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项19：农村幼儿园举办、停办的登记注册流程图
1.申请书（公办、企事业单位办、街办集体办幼儿园由主管单位提出申请）。
2.办园章程、幼儿园内部管理制度。
3.法人代表、园长、教师、保育员、保健员、财会及其他工作人员的花名册及个人简历、身份证、学历证书、专业资格证明、上岗证、健康证等原件材料
4.固定资产验资报告、固定资产投入年报、备用教育资金证明等。
5.符合规定的办公场所的使用证明（包括土地证、房产证、租赁合同等）。
6.园舍符合消防安全的证明（由当地公安消防部门或主管单位消防安全部门出具）。



申请：由农村幼儿园负责人提出举办或停办的申请






不属于受理范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由。
材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

受理
申请材料齐全，符合法定形式







审查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见






决定责任：在规定期限内予以登记或不予登记；不予登记的应告知理由，并告知相对人申请复议或提起行政诉讼的权利。




事后监管责任：建立信息档案；公开有关信息；建立实施监督检查的运行机制和管理制度，加强监管。




办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101

权力事项20：前期物业服务合同备案流程图

[image: ]




办理机构：九龙街道社区事务服务中心
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项21：设立健身气功站点的审核流程图
申请：由健身气功站点负责人提出书面申请。






不属于受理范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由。
材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

受理
申请材料齐全，符合法定形式







审查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出初步审查意见






呈报责任：在规定期限内将初步审查意见和全部申请材料报送当地具有相应管辖权限的体育行政部门审批。



事后监管责任：建立实施监督检查的运行机制和管理制度，加强监管。








办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项22：设立乡村集体所有制企业的审核流程图

[image: 2017070749209281]






办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101




—1—

权力事项23：生育服务登记流程图

提供材料

夫妻或其委托代办人提供身份证或户口簿、结婚证等基本证明材料。






	
登记受理

收到申请材料当场完成申请材料的受理比对工作。



	申请材料齐全、符合要求的，填写《贵州省生育服务登记表》
申请材料不齐全或者不符合要求的，当场退回材料，并一次性补正告知。


	
	
	
信息比对无误的，立即发放《贵州省母子健康服务手册》；信息比对不一致或情况不清楚的，经核实或签订承诺后，发放《贵州省母子健康服务手册》。
发放手册


	Y符合申办条件





办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101








权力事项24：食品摊贩从事食品生产经营活动备案流程图


办理机构：九龙街道城市管理办公室申	请
应当提交的申请材料：
1、 本人身份证明材料
2、 健康证明材料
3、 场地证明材料
4.（以上材料由社区出具）

......
不属于确认范畴或不
属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由
受	理
申请材料齐全，符合法定
形式
材料不齐全或者不符合法定形
式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。
审	查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见
决	定
登记备案，配合相关部门进行日常

业务及监督电话：0851-22526101



权力事项25：受理进入光荣院集中供养的申请流程图

应当提交的申请材料：
1.申请、身份证、户口本、入户调查表等
2.村级评议会记录


申请



不属于确认范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》并说明理由

材料不齐全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

受理
申请材料齐全，符合法定形式







审查
依法对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见






对符合条件的依法进行办理，不符合条件的及时说明原因　　





上报上级主管部门审批后入住，公开信息，加强管理





办理机构：九龙街道公共事务管理办公室
业务及监督电话：0851-22526101


权力事项26：土地承包经营权流转、土地承包经营权融资担保备案流程图

[image: 263709ba0a8da72a792aa6863e90bdc]

办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101


权力事项27：乡土地流转指导管理流程图

[image: addfe7e7a36331c928d9925ae544b5d]



办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101




权力事项28：乡村建设规划许可初审流程图
1、 《贵州省农村宅基地申请表》、《九龙街道私人建房审批会签表 》
2、 家庭户口簿复印件和户主及申请人身份证复印件(出示原件)
3、 婚姻状况材料
4、 对另行选址建房申请使用宅基地的，需提供与村集体经济组织或村民委员会签订的退出现有宅基地协议
5、 在已编制村规划及集镇规划区内建房的，还应提交《贵州省乡村建设规划许可证申请表》。

应当提交的申请材料：
申	请
不属于许可范围或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》，并说明理由
申请材料齐全，符合法定
形式
审 查
依法对申请人提交的申请材料
进行审查，提出审查意见
核发批准书
县级国土资源部门应按照批准文件，在5个工作日内核发《贵州省农村宅基地用地批准书》。
上  报
经规委会审核符合要求的，由九龙自然资源所按规定报送县人民政府政务服务中心国土窗口。
审  批
县人民政府根据政务服务中心国土窗口受理的农村宅基地申报后，应当会同规划建设等相关部门对农村宅基地申报资料进行集中审查。对符合条件的，报县人民政府审批，并将批准文件印发县级国土资源、规划建设等相关部门及镇人民政府。
材料不全或者不符合法定形式的，一次性告知申请人补正材料。申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

受 理

办理规划手续
在已编制村规划及集镇规划区内建房，申请宅基地审批手续时，同步提出申请《乡村建设规划许可证》，由县住房和城乡建设局批准后核发。



办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101
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权力事项29：组织、指导成立首次业主大会筹备组流程

[image: 6927c5e9c8f574031ecbfd23d005328]





办理机构：九龙街道社区事务服务中心
业务及监督电话：0851-22526101







权力事项30：在乡道、村道的出入口设置限高、限宽设施流程图

调研
根据调研是否影响消防和卫生急救等应急通行需要，必要时组织听证会






审查
将调研报告提交单位负责人审查






公开
将调研和审查结果依法公开






组织实施
依法设置限高、线宽设施，并按法律、法规要求完善手续








办理机构：九龙街道平安法治办公室
业务及监督电话：0851-22526101



权力事项31：组织开物疫病强制免疫、防疫流程图
[image: qt_temp]
办理机构：九龙街道农业农村综合服务中心
业务及监督电话：0851-22526101
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